Na temelju Clanka 25. i 46. Statuta Djegjega vrtica Vesela kuéica, Upravno vijeée Djegjeg vrtiéa na
23. sjednici odrZzanoj 20.8.2024. godine donijelo je Odluku o izmjenama i dopunama Pravilnika o

upisu djece i ostvarivanju prava i obaveza korisnika usluga u Djegjem vrti¢u Vesela kuéica.
PRAVILNIK
o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga u Djecjem vrti¢u Vesela kuéica
(procisceni tekst)
1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Djecjem
vrticu Vesela kuéica (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece u Dje¢ji vrtic,
nacin organiziranja i ostvarivanja programa odgoja, obrazovanja, zdravstvenc zastite, prehrane i

socijalne skrbi te prava i obveze roditelja / skrbnika djece - korisnika usluga u Dje¢jem vrticu.

Clanak 2.

(1) U Djegjem vrti¢u, za djecu rane i predSkolske dobi, ostvaruju se cjelodnevni programi u trajanju
od 7 do 10 sati dnevno, poludnevni u trajanju od 4 do 6 sati dnevno, viSednevni u trajanju od jednog

do 10 dana (programi izleta, ljetovanja i zimovanja), programi u trajanju do 3 sata dnevno kako
slijedi:

— redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi  djece

ranc i predskolske dobi koji su prilagodeni razvojnim potrebama djecce te  njihovim

mogucénostima i sposobnostima,

— programi za djecu rane i predskolske dobi s teSko¢ama u razvoju,

— programi za darovitu djecu rane i predskolske dobi,

— programi na jeziku i pismu nacionalnih manjina,

— programi predskole,

- programi ranog ucenja stranih jezika i drugi programi umjetnickog, kulturnog, vjerskog i

.

sportskog sadrZaja,



- drugi razvojno orijentirani i socijalizacijski programi predskolskog odgoja.

(2) Ovisno o potrebama djece i zahtjevima roditelja, djeéji vrti¢ moze izvoditi i druge programe
sukladne odredbama Drzavnog pedagoikog standarda predikolskog odgoja i naobrazbe, za koje se

prethodno mora pribaviti suglasnost Ministarstva znanosti i obrazovanja.

2. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 3.
(1) Upis djece u programe Djegjeg vrti¢a provodi se prema Planu upisa $to ga za svaku pedagosku
godinu donosi Upravno vijeée Djegjeg vrtica.
(2) Pravo na upis u programe Djegjeg vrtica imaju djeca roditelja s prebivalistem na podru¢ju Grada
Zagreba, a ukoliko ima slobodnih mjesta, u pojedine programe mogu se upisati i djeca roditelja s
prebivaliStem na podru¢ju drugih gradova i opéina, odnosno djeca roditelja koji nisu drzavljani
Republike Hrvatske. '

Clanak 4.
(1) U skladu s planom upisa, u Dje¢jem se vrticu svake godine objavljuje Poziv za upis djece radi
ostvarivanja programa predskolskog odgoja.

(2) Djegji vrti¢ objavljuje na svojim mreznim stranicama podatke o svim programima koje nudi.

Prednost pri upisu u redovite programe

Clanak 5.
- (1) Djegji vrti¢ organizirat ¢e programe predskolskog odgoja i obrazovanja primamo za djecu
roditelja s prebivalistem na podru¢ju Grada Zagreba, a ukoliko ima slobodnih mjesta, u pojedine
programe mogu se upisati i djeca roditelja s prebivaliStem na podrucju drugih gradova i op¢ina,
odnosno djeca roditelja koji nisu drzavljani Republike Hrvatske.
(2) Prednost pri upisu odredena je na nalin utvrden zakonom i odlukom Upravnog vijeca da se
prednost za upis regulira datumom predaje Zahtjeva za upis te ukoliko se zahtjev podnosi za drugo ili
svako iduée dijete iz iste obitelji.
Program predskole

Clanak 6.

Dje¢ji vrti¢ je duzan samostalno ili u suradnji s drugim dje¢jim vrti¢ima osigurati

ostvarivanje programa predskole u trajanju od najmanje 250 sati za svu zainteresiranu djecu u godini
prije polaska u osnovnu 3kolu koja nisu uklju¢ena u redoviti ili posebni program predskolskog

odgoja, a za djecu s te§koéama u razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu skolu,



Postupak upisa
Clanak 7.
(1) Roditelj / skrbnik podnosi Zahtjev za upis djeteta u odredeni program Djecjeg vrtica.
(2) Uz zahtjev za upis djeteta, roditelj/ skrbnik prilaZe:
- izvadak iz matice rodenih ili rodni list ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta,
- potvrdu o mjestu prebivalista djeteta, roditelja/ skrbnika i drugih ¢lanova kucanstva
- potvrdu o radnom statusu roditelja i drugim &injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti
kod upisa.
Clanak 8.
Prije upisa u Djegji vrti¢, provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno
provodi se opazanje djetctova ponaanja i komuniciranja uz nazoénost roditelja, a koje provodi

stru¢no povjerenstvo Dje¢jeg vrtica (struéni suradnici, vi3a medicinska sestra i ravnatel;j).

Clanak 9.
Djecji vrti¢ duzan je u pravilu mjesec dana po isteku roka za podnoScnje zahtjeva za upis
djece objaviti rezultate upisa na oglasnim plo¢ama Djecjeg vrtica sa sljede¢im podacima:
- o prihvaé¢enim zahtjevima za upis djece,
- 0 odbijenim zahtjevima za upis djece,

- 0 slobodnim kapacitetima Djec¢jeg vrti¢a nakon utvrdenih rezultata upisa.

Clanak 10.
Roditelj/ skrbnik nezadovoljan rjeSenjem glede upisa ili rasporeda svog djeteta moze izjaviti

zalbu Upravnom vijecu u roku od 15 dana od dana oglasavanja rezultata upisa.

Clanak 11.

Zalbe rjesava Upravno vije¢e u roku od 15 dana od dana isteka roka za Zalbu.

Clanak 12.
(1) Upravno vijeée po zalbi moze:
- odbaciti Zalbu kao nepravodobnu,
- usvojiti Zalbu te samo donijeti odluku o upisu odnosno rasporedu djeteta.
(2) Odluka Upravnog vijeéa je konacna,

(3) O svojoj odluci Upravno vijeée pismeno izvjedtava roditelja /skrbnika djeteta.



Clanak 13.

Roditelji / skrbnici djeteta duzni su sklopiti Ugovor o ostvarivanju programa njege, odgoja i
zaftite djeteta (u daljnjem teksu: Ugovor) s Dje&jim vrtiéem u roku od mjesec dana od dana
oglaSavanja rezultata upisa, a iznimno najkasnije do 31. kolovoza tekuée godine ili po nastupanju
uvjeta za sklapanje Ugovora. ‘

Prethodno potpisivanju Ugovora, roditelj / skrbnik duZan je dostaviti svu propisanu
dokumentaciju te uplatiti akontaciju u iznosu od 100 eura, koja se umanjuje od iznosa prvog
mjeseénog raduna za koristenje usluga. U slugaju da se Ugovor ne realizira, akontacija se ne vraca.

Clanak 14.

Roditelji / skrbnici koji iz opravdanih razloga nisu pribavili svu propisanu dokumentaciju za
upis djeteta te stoga ne mogu pristupiti potpisivanju Ugovora, duZni su sklopiti Predugovor o
ostvarivanju programa njege, odgoja i zaitite djeteta (u daljnjem teksu: Predugovor), koji se sklapa

na razdoblje do datuma stjecanja uvjeta za potpisivanje Ugovora, a koje ne moze biti dulje od 3
mjeseca.

Prethodno potpisivanju Predugovora, roditelj / skrbnik duzan je uplatiti akontaciju u iznosu od
100 eura, koja se umanjuje od iznosa prvog mjeseénog raduna za koriStenje usluga. U slucaju da se

Ugovor ne realizira, akontacija se ne vraéa.
Clanak 15.
Djeca upisana slijedom Poziva za upis zapo&inju ostvarivati program od 1. rujna tekuce godine,
ako drugacije nije utvrdeno Ugovorom Djegjeg \./rtiéa s roditeljima / skrbnicima djeteta.
Clanak 16.

U slu¢aju da Djegji vrti¢ ima slobodnih mjesta za upis djece, ta slobodna mjesta moze ponuditi
roditeljima/ skrbnicima djece koja zbog kriterija dobi ne ispunjavanju uvjete za upis u Djeji vrtié; u
tom slucaju, roditelji/ skrbnici duzni su sklopiti Predugovor o ostvarivanju programa njege, odgoja i
zastite djeteta (u daljnjem teksu: Predugovor), koji se sklapa na razdoblje do datuma stjecanja uvjeta

za potpisivanje Ugovora, a koje nc moZe biti duljc od 3 mjescca i placati mjeseénu rezervaciju

mjesta u iznosu od polovice ckonomske cijene programa.
3. OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA

Clanak 17.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta - korisnik usluga ima pravo:

- prije poCetka ostvarivanja programa biti upoznat 8 uvjetima boravka djeteta te pravima i

obvezama korisnika usluga



- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjestavan o razvoju i
napredovanju djeteta te sudjelovati u razli¢itim oblicima suradnje roditelja s Djecjim vrticem

- podnositi zahtjeve nadleZnim tijelima Djecjeg vrtica radi zastite pojedina¢nih prava djeteta

- sudjelovati u upravljanju Dje&jim vrtiéem na nadin utvrden zakonom i Statutom Djegjeg
vrtica

- pismenim zahtjevom traziti smanjenje cijene programa.

Clanak 18.

Roditelj / skrbnik djeteta - korisnik usluga duzan je:

- prije po&etka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta te dodatnu zdravstvenu potvrdu za slu¢aj promjena
zdravlja djeteta nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda,

- predogiti potpunu dokumentaciju i informacije o karakteristikama i potrebama djeteta koje
su bitnc za odabir primjerenog programa, kao i-za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja
programa,

- pravovremeno izvjes¢ivati Dje¢ji vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s
Djc¢jim vrticem u postupcima izmjena programa,

- za sluaj znadajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom
ostvarivanja programa uo¢i struéni tim Djecjeg vrti¢a, obaviti potrebne i predloZene pretrage i
razvojne procjene, pribaviti misljenja nadleznih sluzbi 1 ista, po primitku, dati na uvid Dje¢jem vrticu
te sudjelovati u programu pedagoSke opservacije djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog
individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno
sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz _odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi/ osobama koje je za to ovlastio,

- izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka
djeteta,

- ne dovoditi u Djegji vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleznog lijeCnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno
pohadati Djecji vrtic,

- nakon izbivanja djeteta iz Djecjeg vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana
dostaviti potvrdu nadleZnog lijeCnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je
dijete sposobno pohadati Djegji vrti¢,

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Djecjim

vrticem u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,



- uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja r.oditelja u cijeni programa, za tekuci mjesec do 10. u
mjesecu, prema odredbama Ugovora,

- dostaviti Dje&jem vrticu pisani Zahtjev za ispis djeteta iz Djegjeg vrti¢a najkasnije 30 dana
prije ispisa te priloZiti potvrdu o podmirenju svi dospjelih troskova programa,

- izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene opéim aktima Djecjeg vrtica.

Clanak 19.

Djedji vrti¢ je duzan:

- ustrojiti rad s djecom u jasli¢kim i vrti¢kim odgojno- obrazovnim skupinama, sukladno
propisanom programu i standardu predskolskog odgoja,

- suradivati s obitelji djeteta i osigurafi redovito izvjestavanje korisnika usluga i njihovo
sudjelovanje u upravljanju Dje&jim vrti¢em, sukladno zakonu i Statutu Djecjeg vrtica,

- omoguciti zastitu pojedinaénih prava korisnika usluga podno3enjem Zalbe odnosno zahtjeva
Upravnom vijecu,

- upozoriti korisnika usluga da Dje¢ji vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne
u drugu odgojno-obrazovnu skupinu i posebnog organiziranja programa za vrijeme lipnja, srpnja i
kolovoza, prosinca i sije¢nja te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim nagelima i
interesima organizacije rada,

- upozoriti korisnika usluga da Djegji vrti¢ moze, u slu¢aju znagajnih promjena zdravstvenog
stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uo€i struéni tim Djegjeg vrtica, izmijeniti program i uvjete
ostvarivanja programa za dijete; s tim da postupak promjene programa pokrece stru¢no-razvojna
sluzba na temelju pracenja stanja i potrcba djeteta te na temelju provedene pedagoske opservacije
kao i dodatno obavljenih pretraga i miSljenja nadleznih sluzbi, u interesu razvojnih potrcba djeteta,
njegove sigumnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,

- upozoriti korisnika usluga da Djegji vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa za dijetc u
slu¢aju znacajnih promjena u razvojnom statusu djcteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani
program ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,

- upozoriti korisnika usluga da Dje¢ji vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa za dijete
ukoliko u slu€aju znatajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uodi
strucni tim DjeCjeg vrtica roditelj ne slijedi preporuke Vrti¢a te ne pribavi trazena misljenja
nadleznih sluZzbi i iste ne da na uvid Vrtiéu u dogovorenim vremenskim okvirima, a 3to je u interesu
razvojnih potreba djeteta, njegove sigumosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog
programa za drugu djecu,

- u slu¢aju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa, usmjeriti korisnika usluga na

daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,



- upozoriti korisnika usluga da Dje¢ji vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa djetetu ako
korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od datuma dospijeéa obveze ili ako korisnik na
drugi nacin prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom Djeéjeg vrtica,

- prilikom prelaska djeteta u drugi djegji vrti¢ predati korisniku usluga propisanu

dokumentaciju koju treba dostaviti drugom dje¢jem vrticu.

Clanak 20.
Dje¢ji vrti¢ ima pravo otkazivanja Ugovora u sluéaju da roditelj/ korisnik ne poStuje odredbe

¢lanka 16. ovog pravilnika ili drugih akata Dje&jeg vrtiéa.

Clanak 21.

(1) ,,Odluku o sudjelovanju roditelja u cijeni predikolskog programa Djeéjeg vrtica ,,Vesela ku€ica®
donosi Upravno vije¢e Vrti¢a. Tom je Odlukom regulirana ekonomska cijena programa te uvjeti
sufinanciranja programa od strane Grada Zag'reba.

(2) Ukoliko gradski ured u mjestu prebivaliita korisnika usluge odobri sufinanciranje programa,
cijena se umanjuje za visinu sufinanciranja.

(3) Upravno vije¢e mozZe svojom odlukom dati ovlastenje ravnatelju da u pojedinaénim sluéajevima
odredi cijenu usluga, prema unaprijed utvrdenim kriterijima.

(4) Ravnatelj moze odluéiti da se umanji cijena vrtica ako:

- je korisnik zaposlenik vrtica,

- u ostalim opravdanim situacijama, koje se utvrduju temeljem pisanog zahtjeva roditelja za

umanjenje cijenc usluga.

Clanak 22.

(1) U slu¢aju da je dijete korisnika izostalo iz vrti¢a cijeli kalendarski mjesec, cijena usluge za taj
mjesec umanjuje se za 40%, odnosno korisnik se obvezuje da ¢e snositi 60 % od punog iznosa
cijenc mjeseénog programa.

(2) Zaposlenici djecjeg koristit ée kolektivni godisnji odmor zadnja dva tjedna u srpnju i/ ili prva dva
tjedna u kolovozu, a u tom razdoblju vrti¢ ne radi. Za vrijeme trajanja kolektivnog godisnjeg
odmora, korisnicima se za taj mjesec umanjuje cijena za 40 %.

(3) Ukoliko dode do promjene u vremenskom periodu koriStenja godisnjeg odmora zaposlenika

vrti¢a, korisnici ¢e o tome biti obavijeSteni najkasnije do 31. svibnja tekuée godine.

(4) U slu¢aju da dijete pohada djetji vrti¢ | (jedan) dan u mjesecu, korisnik se obvezuje da ¢e uplatiti

puni iznos cijene mjeseénog programa,

(5) Korisnik se obvezuje da Ce utvrdeni iznos naknade upladivati unaprijed za svaki tekuéi mjesec,

do 10. u mjesecu,



Clanak 23.
(1) Korisnik usluga koji ispisuje dijete iz Dje&jeg vrtiéa duZan je o tome dostaviti pisani Zahtjev za
ispis djeteta najkasnije 30 dana prije ispisa te priloZiti dokaz o podmirenju troSkova programa
nastalih do datuma ispisa.
(2) U sluéaju da korisnik usluga nije dostavio pisani Zahtjev za ispis niti obavijest o razlozima
izostanka djeteta, smatrat ¢e se da je dijete ispisano iz vrtica protekom roka od 60 dana od
posljednjeg dana boravka djeteta u vrtiéu, a korisnik usluga obvezan je platiti sve troskove programa
do tog roka.

Clanak 24.

Djedji vrti¢ moZe otkazati pruZanje usluga korisniku ukoliko korisnik usluga ne izvrSava

obveze placanja u roku od 30 dana od dana dospijeca.

Clanak 25.
Korisnik usluga duzan je prilikom dovodenja djeteta u Djegji vrti¢ donijeti sljedece stvari za

njegove potrebe: pidzamu, papuce, plahtu i pokrivac, pelene.

4. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 26.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnim plo€ama Djecjeg vrtica.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik donesen 21.4.2023. godine.
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(3) Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na f;]asnoj plo¢i Dje¢jeg vrtica dana 21.8.2024., a

stupio je na snagu dana 30.8.2024. godine.
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Milana Crevar
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